
名簿登録の手順

【ご注意】
※正確な人数カウントのため、１家庭１ID でのご登録をお願いいたします。
※必ず迷惑メール設定で、tecraft.jpからのメールが受け取れるよう、ドメイン指定受信許可設定を行って下さい。
※iPhoneをご利用の方は、一部操作が異なります。画面のガイダンスに従い操作を行ってください。
※SSL(暗号化通信)に対応したスマートフォンでご利用ください。

はじめに

施設から配布されている「名簿登録のお願い」に記載されているQRコードを読み込み、
名簿センターの登録画面に接続してください。

おたよりが配布されていない場合は、右のQRコードからアクセスしてください。
なお、こちらのQRコードは名簿登録番号が必要となります。
番号は施設へご確認いただくようお願いいたします。

１家庭で１IDでのご登録をお願いいたします。
ご登録者以外でメールを受信したい方がいらっしゃる場合は、ご登録後、マイページよりサブメールアドレスの登録が可能です。

認証

「名簿登録番号」を入力します。

別紙「名簿登録のお願い」に記載の
QRコードをご利用いただいた場合は
この手順が不要となります。
上記画面が表示されない場合は、
次の手順に進んでください。

登録選択

「はい、はじめてです」を選択します。

既に、ご兄弟でのご登録がある場合は、
「兄弟姉妹を追加する」を選択します。

【URL】 https://www.tecraft.jp/users/p/

登録メール送信

※ tecraft.jp からの
メールが受け取れる状態で、
送信を行ってください。

（ドメイン指定で部分一致を選択）

画面下部の「空メール送信」を選択します。

すでに、同施設にてごきょうだいでの
ご登録をしている場合は、
「兄弟姉妹を追加する」を選択し、
すでに登録している園児さん以降の
枠に情報を入力してください。

空メールの送信

件名に「mg=XXXXX(英数字)」
が入っていることを確認し、
空メールを送信してください。

SIMフリースマホのご利用等で
自動でメール作成画面が開かない
場合は mg=から始まる英数字を
件名にコピーして貼り付け、
regusers@tecraft.jp 宛に

送信してください。

仮登録メールの受信

メール本文中のURLに接続します。

認証ID/パスワードの登録

認証IDとパスワードを決めてください。

名簿情報の入力

保護者のお名前、電話番号を入力し、
「次へ」を選択します。

園児情報の入力

お子様の情報を入力し、「次へ」を
選択します。

登録内容の確認

登録内容の確認画面が表示されますので、
内容を確認し、「登録する」をクリックします。

登録完了メールの受信

登録完了メールを受信したら、登録手続きは
完了です。

メール本文記載のURLを選択すると
マイページへのログイン画面が開きます。
名簿センターにアクセスして
さらに詳しい情報の登録を行えます。

マイページ・アプリの
名簿センターから
登録情報を変更したり、
サブメールアドレスの登録や
より詳しい園児情報の登録を
することができます。

部分一致ではメールが届かない
場合は、ドメイン指定の設定

（info@tecraft.jpの完全一致）
をお願いします。

他ユーザーが使用中のIDや、過去に
使用されたことのあるIDは登録できません。
また、登録後のID変更はできませんので
ご注意ください。パスワードは変更可能です。

コミュなびのご登録が完了しましたら…
iPhoneはApp Store、
AndroidはPlayストアから
「コミュなび」で検索して、
インストールしてログインしてください。

便利な保護者用アプリをご利用ください！

iPhone  iPad  端末 Android  端末

mailto:regusers@tecraft.jp


詳細情報の編集

設定した「認証ID」「パスワード」を入力します。
※認証IDとパスワードは登録完了メールでご確認ください

コミュなびのご登録が完了したら、AndroidはPlayストアから、iPhoneはApp Storeから
「コミュなび」で検索して、アプリをインストールしてログインしてください。

「名簿センター」を選択します。
※表示されるなびは施設によって異なります。

園児情報編集を選択します。

施設から登録依頼のあった各情報の内容を入力し、保存を押してください。

写真をクリックすることで、
園児の写真の変更・削除を
選択できます。
アップできるのは、pngまたは
jpgファイルです。

プルダウンを押すと、施設で指定した
それぞれの情報を閲覧することができます。

「兄弟・姉妹」ボタン
園児の兄弟・姉妹が表示されます。

園児名を押すと、各園児の園児台帳を閲覧できます。

基本情報・生育情報・出生情報・
生活の状況・食品摂取状況・
追加情報・保護者情報に

切り替えできます。
各情報によって、

入力する内容が異なります。
また、入力内容や表示内容は
各施設様によって異なります。
※編集できない場合は

下記のような閲覧画面が表示されます。

よくあるご質問

施設様によって、情報を編集できる内容や期間を設定している場合がございます。

名簿情報の編集ができません

保護者さまからアカウントの削除を行うことができません。
恐れ入りますが、施設様へご相談いただけますようお願いいたします。

転園や卒園した場合はどうしたらよいですか

【ブラウザ版】 【アプリ版】

省 略

園児情報は
一人ずつ変更します。

編集するお子さまの名前を選択します。

ごきょうだいが同一施設に登録されている場合、
保護者のアカウントにごきょうだいが紐付いて
いるので、編集したいお子さまをそれぞれ選んで
から詳細情報の編集を行ってください。
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